Einwohnergemeinde
3412 Heimiswil

www.heimiswil.ch

Heimiswil umfasst ein Gemeindegebiet von gut 23 km2 und bietet 1°600 Einwohnerinnen und
Einwohnern eine intakte Landschaft mit hoher Lebensqualitéit und Néhe zur Stadt Burgdorf.

Haben Sie vor kurzem lhre Ausbildung abgeschlossen und mochten nun
Berufserfahrung sammeln?

Infolge internem Wechsel suchen wir ab August 2025 eine verantwortungsbewusste
Personlichkeit als

Verwaltungsangestellte / Verwaltungsangestellten Finanzverwaltung (80 %)

lhre Aufgaben

e Flhrung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung

e Zustandig fur die Gebuhrenfakturierung

e Unterstlitzung der Abteilungsleiterin Finanzen

e Ausbildung der Lernenden im Bereich Finanzverwaltung

e Flhrung des Sekretariats der Kommission fiir Gesellschaft und Kultur
e Organisation von diversen Anldssen und Seniorenessen

e Telefon- und Schalterdienst

lhr Profil
e kaufmannische Grundausbildung in einer Gemeindeverwaltung
e zuverlassige, engagierte und teamfahige Personlichkeit

Unser Angebot

e abwechslungsreiche und weitgehend selbstiandige Tatigkeit in motiviertem Team
e attraktive Anstellungsbedingungen

e Forderung von Aus- und Weiterbildung

Flihlen Sie sich angesprochen? Wir freuen uns auf lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen mit
Foto bis 30. April 2025 an folgende Adresse:

Einwohnergemeinde Heimiswil, ,,Stellenbewerbung”, Oberdorf 1, 3412 Heimiswil oder
elektronisch an gemeindeverwaltung@heimiswil.ch.

Weitere Auskiinfte erteilen Ihnen gerne die Finanzverwalterin Gabriela Stoll oder die
Gemeindeschreiberin Claudia Marolf (034 420 40 40).
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